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Warszawa, 3 lutego 2014
ZAPYTANIE OFERTOWE


Fundacja Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym organizacji dwóch dwudniowych warsztatów, które mają odbyć się w dniach: 15-16/05/2014 oraz 22-23/05/2014 w ramach projektu „Zatrudnienie Fair Play. Zostań Mentorem. Wsparcie aktywności i rozwoju zawodowego pracowników 50+ w województwie mazowieckim”.
1. Zamawiający: 
Fundacja „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym”
ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa

tel.: (22) 630 98 02, fax.: (22) 434 60 49, e-mail: iped@kig.pl 

NIP: 525-15-67-362, Regon: 010114641, KRS: 0000161651


2. Przedmiot zamówienia:
· Przedstawienie ceny na przygotowanie dwóch warsztatów: 

· Termin 1 warsztatu 15-16/05/2014
· Termin 2 warsztatu 22-23/05/2014. 
· Ofertę na każdy warsztat należy przygotować osobno, 

· Oferty na każdy z dwóch warsztatów będą rozpatrywane osobno,

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizacji każdego z warsztatów w dwóch różnych miejscach, 

A. Wycena musi zawierać następujące koszty: 

· sala ze stanowiskami komputerowymi dla co najmniej 20 os. – 2 dni szkoleniowe

· usługa cateringowa: serwis kawowy całodniowy (2x), obiad (2x), – szczegóły serwisu poniżej
· dodatkowo: noclegi 20 os. – 1 doba / pokój 1 osobowy / śniadanie 
B. Szczegóły dot. zamówienia: 

Miejsce warsztatów: 

województwo mazowieckie, preferowana Warszawa i okolice Warszawy. 
Sala: 
· dla co najmniej 25 osób, zapewniająca swobodne przemieszczanie się uczestników oraz możliwość wstawienia serwisu kawowego; 
· wyposażona w:

· stoły i krzesła o liczbie odpowiadającej liczbie uczestników, 
· komputery dla 20 uczestników, 

· szybkie łącze internetowe (2 Mb/s na 1 stanowisko),

· ekran projekcyjny, 
· nagłośnienie z mikrofonami,  
· klimatyzację, 

· z możliwością:

· podłączenia dodatkowych komputerów i projektora (zapewnienie odpowiedniej liczby przedłużaczy), 

· ustawienia recepcji oraz szatnią, 

· serwowania posiłków na sali (serwis kawowy), 

· z dostępem dla osób niepełnosprawnych.
Catering: 

· dla 22 osoby (20 uczestników + 2 prowadzących), 
· sprzęt cateringowy niezbędny do realizacji zlecenia:  stoły bankietowe i  stoły koktajlowe,  naczynia porcelanowe talerzyki przekąskowe,  sztućce, do napojów, bielizna gastronomiczna, specjalne przywieszki do dekoracji ewentualnych bufetów, montaż i demontaż sprzętu cateringowego oraz sprzątnięcie sali lub dostęp do restauracji zapewniającej pełen zakres usług, wg specyfikacji,  

· serwowane posiłki: 

· stały serwis kawowy 2x (pierwszy i drugi dzień warsztatów) 

· serwowany w trakcie trwania warsztatów w godzinach: 1 dzień - 9:00–17:00, 2 dzień 9:00-17:00 – serwis ciągły, uzupełniany w miarek spożycia, 

· obejmujący: kawę, herbatę, wodę – bez ograniczeń, soki, kruche ciasteczka, ciasta, owoce oraz dodatki do napojów (cukier, cytryna, mleko),  

· obiad 2x (pierwszy i drugi dzień warsztatów) - zestaw obejmujący: zupę, II danie z dodatkami skrobiowymi i surówkami, deser – ciasto, woda/soki, 
Dodatkowo - noclegi: 

· dla 20 osób, 

· wszystkie pokoje jednoosobowe z łazienką, TV, itp. 

· uczestnicy zakwaterowani w jednym miejscu, 

· szybki dostęp do sali szkoleniowej lub sala szkoleniowa w miejscu noclegu.  

Inne koszty: 
Proszę o podanie kosztów organizacji spotkania, które zdaniem Państwa są konieczne, a nie zostały ujęte powyżej. 
3. Koszt wykonania usługi:

Koszty organizacji warsztatów przedstawione w FORMULARZU OFERTOWYM muszą być wykazane i muszą zawierać wszystkie elementy ujęte w niniejszej specyfikacji z uwzględnieniem punktu: Inne Koszty, 

4. Cel wyceny:
Wybór oferty na organizację dwóch dwudniowych warsztatów, które mają odbyć się w dniach: 
15-16/05/2014 oraz 22-23/05/2014 w ramach projektu „Zatrudnienie Fair Play. Zostań Mentorem. Wsparcie aktywności i rozwoju zawodowego pracowników 50+ w województwie mazowieckim”
5. Termin realizacji:
Wymagany: 15-16/05/2014 oraz 22-23/05/2014

6. Sposób przygotowania oferty:
· Oferta prosimy przygotować w załączonych FORMULARZACH OFERTOWYCH
· Z uwzględnieniem warunków oferty, zawartych w punkcie: Przedmiot zamówienia, Koszt wykonania usługi oraz Termin realizacji oferty. 

7. Kryterium wyboru oferty: 
· Zachowanie wszystkich warunków określonych w pkt. Przedmiot zamówienia, Koszt wykonania usługi oraz Termin realizacji oferty.
· Miejsce spotkania – województwo mazowieckie, preferowana Warszawa i okolice Warszawy.
· cena / miejsce.  


8. Miejsce i termin złożenia oferty:
Oferty prosimy przesyłać mailowo lub faksem na adres Fundacji instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym (ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa) lub przesłać faksem na nr: 22 434 60 49, e-mail: mtymorek@kig.pl w terminie do dnia 28/02/2014 r., do godz. 15:00.

9. Zapytania o przedmiot zamówienia:
Dodatkowe Informacje dot. przedmiotu zamówienia, tel. /022/ 630 98 02, e-mail: mtymorek@kig.pl

10. Załączniki:
· Formularz ofertowy
	miejscowość i data
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FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiający: 
Fundacja „Instytut Badań nad Demokracją i Przedsiębiorstwem Prywatnym”
ul. Trębacka 4, 00-074 Warszawa

tel.: (22) 630 98 02, fax.: (22) 434 60 49, e-mail: iped@kig.pl 

NIP: 525-15-67-362, Regon: 010114641, KRS: 0000161651

2.   Oferent: 

(proszę wpisać dane  - nazwa oferenta, adres, tel. i faks, NIP:
	1. 
	Nazwa:
	     

	2. 
	Adres:
	     

	3. 
	Tel.:
	     

	4. 
	Faks:
	     

	5. 
	E-mail:
	     

	6. 
	NIP:
	     


3. Wycena zamówienia: 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 3 lutego 2014 r. w sprawie organizacji dwóch dwudniowych warsztatów, które mają odbyć się w dniach: 15-16/05/2014 oraz 22-23/05/2014 w ramach projektu „Zatrudnienie Fair Play. Zostań Mentorem. Wsparcie aktywności i rozwoju zawodowego pracowników 50+ w województwie mazowieckim”, zgodnie z warunkami podanymi w punktach Przedmiot zamówienia, Koszt wykonania usługi oraz Termin realizacji oferty zobowiązuję się wykonać przedmiotowe zadanie za następującą cenę:
Warsztat 1: 15-16/05/2014
	Miejsce realizacji warsztatów (nazwa obiektu, adres, adres strony internetowej):

	


	Lp.
	Elementy oferty 
	Koszty w PLN brutto

	I 
	Nocleg w pokoju jednoosobowym/śniadanie (20 os./cena na 1 osobę)
	

	II
	Sala z 20 stanowiskami komputerowymi w wymienionych godzinach – 2 dni

	
	15/05/2014 - 9:00 – 17:00
	

	
	16/05/2014 – 9:00 – 17:00
	

	III
	Catering (22 os.): 

	1. 
	- serwis kawowy ciągły 15/05/2014 (9:00 – 17:00) 
	

	2. 
	- serwis kawowy ciągły 16/05/2014 (9:00 – 17:00) 
	

	3. 
	- obiad 15/05/2014 
	

	4. 
	- obiad 16/05/2014 
	

	IV
	Inne (jeżeli są wliczone w cenę Sali, proszę wpisać: 0 zł lub wliczone w cenę sali): 
	

	1. 
	Wynajem mikrofonu 
	

	2. 
	Wynajem projektora 
	

	3. 
	Wynajem ekranu projekcyjnego 
	

	4. 
	Inne (jakie?)
	

	
	Razem: 
	Kwota w PLN

	1. 
	Kwota brutto w PLN
	

	2. 
	Forma płatności: 
	


Warsztat 2: 22-23/05/2014
	Miejsce realizacji warsztatów (nazwa obiektu, adres, adres strony internetowej):

	


	Lp.
	Elementy oferty 
	Koszty w PLN brutto

	I 
	Nocleg w pokoju jednoosobowym/śniadanie (20 os./cena na 1 osobę)
	

	II
	Sala z 20 stanowiskami komputerowymi w wymienionych godzinach – 2 dni

	
	22/05/2014 - 9:00 – 17:00
	

	
	23/05/2014 – 9:00 – 17:00
	

	III
	Catering (22 os.): 

	5. 
	- serwis kawowy ciągły 22/05/2014 (9:00 – 17:00) 
	

	6. 
	- serwis kawowy ciągły 23/05/2014 (9:00 – 17:00) 
	

	7. 
	- obiad 22/05/2014 
	

	8. 
	- obiad 23/05/2014 
	

	IV
	Inne (jeżeli są wliczone w cenę Sali, proszę wpisać: 0 zł lub wliczone w cenę sali): 
	

	5. 
	Wynajem mikrofonu 
	

	6. 
	Wynajem projektora 
	

	7. 
	Wynajem ekranu projekcyjnego 
	

	8. 
	Inne (jakie?)
	

	
	Razem: 
	Kwota w PLN

	3. 
	Kwota brutto w PLN
	

	4. 
	Forma płatności: 
	


4. Termin realizacji zamówienia: 
· zgodny z terminami warsztatów
5.Załączniki:
· Koszty organizacji spotkania, które nie zostały ujęte powyżej.
	miejscowość i data
	/podpis i imienna pieczęć oferenta lub upoważnionego przedstawiciela oferenta/


Pieczęć firmowa oferenta
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